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1. BEVEZETO

A Hazrend az 6voda 6nallo belsé jogforrasa. Az intézmény belsé mitkodését a Pedagogiai
Programmal és a Szervezeti és Miikodési Szabalyzattal egyiitt hatarozza meg.

A Hazirend elkészitéséért az dvoda vezetdje felelds, elfogadasa a Nemzeti kdznevelésrol szo16
torvény alapjan a neveldtestiilet jogkore. A nevelGtestiilet dontése eldtt azonban ki kell kérni a Sziil6i
Szervezet véleményét. Hasonlo eljarast kell kdvetni a Hazirend modositasa soran is.

AZ OVODA ALTALANOS ADATAI

Az 6voda neve: Csillagvilag Reformatus Ovoda
Az 6voda cime:

székhely: 2072 Zsambek, Petofi S. u. 21-23.
telephely: 2072 Zsambék, Petofi S. u.20.

A székhely ovoda telefonszama: 06 23-341-121

A telephely 6voda telefonszama: 06-23-340-148

Az 6voda e-mail cime: csillagvilag.ovoda@gmail.com

Az 6voda honlapja: ovoda.zsargon.hu

Az dvodavezeté neve: Cseh Agnes Gyongyvér

Az 6voda lelki vezetését ellatd egyhazi személy: Maty6 Lajos Ip.
Az 6vodavezetd-helyettes neve: Csott Katalin

Az 6voda titkara/gazdasagi ligyintézodje: Fekete Zoltanné

Az 6voda gyermekvédelmi feleldse: Csott Katalin

Az 6voda logopédusa: Orbanné Foldvari Dora

1.1. A hazirend célja és feladata

A hazirend célja, hogy a gyermekek, a sziilok, az 6voda dolgozdi és a kiils6 latogatok szamara
rogzitse a gyermeki jogok ¢€s kotelességek gyakorlasanak modjat és a gyermek ovodai életrendjével
kapcsolatos rendelkezéseket allapitson meg.

Az itt szerepl6 eldirasok feladata, hogy biztositsak az 6voda torvényes mitkodését, a nevelés-oktatas
zavartalan megvalositasat és segitsék az ovoda kozosségi életének megszervezeését.

Az 6vodaban a napirendet ugy alakitottuk ki, hogy a sziilok a hazirendben meghatarozottak szerint
gyermekiiket az dvodai tevékenység zavarasa nélkiil hozhassak be és vihessék haza. A hazirend
betartasa az 6voda valamennyi gyermekének, a sziiloknek és az alkalmazottaknak kotelezo.

1.2. A hazirend idobeli és térbeli hatalya

A nemzeti koznevelésrdl szolo torvény alapjan az 6voda belso jogi szabalyait tartalmazo Hazirend
kotelezo hatalyt minden, az 6vodaval jogviszonyban all6 gyermekre, 6vodapedagogusra és
alkalmazottra. El6irasai értelemszeriien alkalmazandok az 6vodat felkereso, de az 6vodaval
jogviszonyban nem allokra is.

A hazirend eloirasai azokra az 6vodai és 6vodan kiviili, nevelési idoben, illetve nevelési idon kiviil
szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a pedagogiai program alapjan az 6voda szervez, és
amelyeken az 6voda ellatja a gyermekek feliigyeletét.

Ez a hazirend 2023. 09.01.-n Iépett hatalyba.
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1.3. A hazirend nyilvanossaga

Annak érdekében, hogy az érintettek megismerhessék a Hazirend eldirasait, az 6voda biztositja
hozzatérhetoségét az alabbi helyeken:
e Az 6voda honlapja

e Az 6vodavezetdi szoba
e Az 6voda titkarsaga
e A csoportokban

A hazirend modositasakor tajékoztatjuk a sziiloket a sziildi értekezleten a valtozasokrol.
Az dvodaba torténd beiratkozaskor a sziilok megkapjak a hazirend egy példanyat.

2.AZ OVODA MUKODESI RENDJE
2.1. Az 6voda nevelési ideje

A nevelési év szeptember 1-t6] augusztus 31-ig tart.

Junius 1-t6l az 6vodaban a nyari ¢életrend szerint 6sszevont csoportok mitkddnek.

A nevelés nélkiili napok szama 6t, melynek iddpontjat két héttel elobb, faliajsagon tessziik kdzze,
illetve az éves munkatervben rogzitiink.

Nyari zaras ideje (4 hét/intézményegység):

sz€khely és telephely is zarva 2 hétig

Téli zaras ideje: az iskolai téli szlinethez igazodva

Az 6vodai élet megszervezésének rendje zards, iskolai sziinetek alatt, illetve a nevelés nélkiili
napokon:

Fenntart6i dontés alapjan a sziinetek, nevelés nélkiili napok idején amennyiben a megjelent gyermekek
létszama intézményegységenként, illetve a 2 intézményegységben Osszesen nem haladja meg a 10%-ot,
az intézmény zarva tart.

Oszi sziinet alatt az 6voda nyitva tart, a tanulasi tevékenységek (szervezett foglalkozasok) sziinetelnek,
intézménylink dsszevont csoporttal miikodik.

Téli sziinet: karacsonyi és ujévi tinnepkorhoz kapcesolodo idészakban az 6voda zarva tart.

Tavaszi sziinetben az 6voda nyitva tart, tanuldsi tevékenységek (szervezett foglalkozasok) sziinetelnek,
intézménylink dsszevont csoporttal miikodik.

Nyari zaras ideje: Nyari idészakban az 6voda székhelye és telephelye is 4-4 hetet zarva tart, melybdl 2 hét
atfedési idészak. Igény esetén igy a masik intézményegységben biztositunk iigyeletet. A nyari zaras
idejérdl az intézmény vezetdje minden év februar 15-ig a sziildket értesiti. Ebben az id6szakban részben a
sziikségszerti feluitasi, karbantartasi munkak folynak, megtorténik a nagytakaritas, részben pedig a
dolgozok szabadsagolasa torténik. A nevelés nélkiili napokon, valamint jinius 1. utan a gyermekeket a
nyari életrend szerint, a 1étszam csokkenésének eredményeként 6sszevont csoportban helyezziik el,
augusztus 31-ig.

A gyermekek reggel 6.30 6ratol 7.30 oraig, délutan 16.00 oratdl 17.30 oraig Osszevont csoportban
tartozkodnak, ovodapedagogus feliigyelete alatt. 7.30 6ra utan a gyermekekkel a sajat 6vonojiik
foglalkozik, a sajat csoportjukban.

Az 6voda épiilete hétfotol péntekig 6.00 6ratol 17.30 oraig tart nyitva.

A gyermekek feliigyeletét az dvoda 6.30 — 17.30 oraig biztositja.

Az 6vodat szombaton, vasarnap €s egyéb munkasziineti napon zarva kell tartani. A szokasos nyitvatartasi
rendtdl vald eltérésrdl a fenntartd dont irasbeli kérelem alapjan.
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2.2. Ovodaba érkezés és tavozas rendje

Gyermek csak kisérettel johet az 6vodaba és csak kisérettel mehet ki. A gyermeket 6vodaba érkezéskor a
szlil6 minden esetben személyesen adja 4t az 6vondnek. Délutani pihenést nem igényld csaladok szamara
ovodabdl valo elindulés idépontja legkésdbb 13 ora. A délutani pihenést igénylo csaladok vegyék
figyelembe, hogy a csendes pihend 13—15 o6ra kozott torténik, ezen id6 alatt csak nagyon fontos ligyek
miatt vigy€k el gyermekiiket. A sziil6 minden nevelési év elején koteles kitdlteni azt a sziildi
nyilatkozatot, melyben megjeldli, hogy kik vihetik haza a gyermeket. Hivatalos hatarozat hianyaban nem
all modunkban barmelyik sziil6tél megtagadni a gyermek hazavitelét.

Sziilok altal szervezett csoportos 6vodan kiviili programokon részt vevo gyermekek atadasa a kisérd
szliloknek az alabbi modon torténhet:

Csak és kizarolag délutan szervezheto a program a csendes pihend utan.

Sziilonek (kiséronek) adjuk at a gyermekeket, sziilé oltozteti a gyermekeket.

8 gyerekenként 1 kisérd legyen, de minden érintett csoportnal legalabb 1 sziild oltoztet.

Amennyiben visszahoznak gyermeket az évodaba, akkor datoltoztetve személyesen adjak at az ovondjének,
vagy 16.30 ora utan az ésszevont csoport ovonojének.

Visszajovetelkor is 8 gvermekenként 1 kisérd, de minden érintett csoportnal legalabb 1 sziil6 legyen.
Amennyiben a fenti pontok koziil egy nem teljesiil, az ovodapedagogus nem ad at és nem vesz at
gvermeket.

Az ovodapedagogus csak a kisérd altal atadott gyermekekért felelos. A gyermek hazamenetelekor a
sziilonek atadott gyermekért a sziil6 a felelds.

A valofélben 1évo sziilok esetében a gyermek elvitelét csak birdsagi végzés bemutatasa utan korlatozhatja
valamelyik sziil a masik rovésara.

Amennyiben a gyermekért nem jonnek az 6voda zarasaig, 17.30 6raig, az 6vodapedagogus kotelessége
eldszor telefonon keresni a sziilot, majd 18.00 6ra utan, ha ez nem vezetett eredményre, a gyermeket a
Gyermek- ¢és Ifjisagvédo Intézetbe kell elvinnie.

Az 6vodaban a napirendet ugy alakitottuk ki, hogy a sziilok a hazirendben meghatarozottak szerint
gyermekiiket az 6vodai tevékenység zavarasa nélkiil hozhassak be és vihessék haza. Amennyiben ezt
valamilyen rendkiviili esemény miatt nem tudjak megtenni, értesiteniiik kell az 6vodat, hogy a gyermek
megfeleld elhelyezésérél gondoskodni tudjunk.

Csoportjaink napirendje a gyermekek életkorahoz igazodik. Reggelizni 8.00 6ratol 9.00 6raig
folyamatosan lehet. Kérjiik, lehetdleg eddig érjenek be az 6vodaba. Amennyiben ez valamilyen okbol
nem lehetséges, sziveskedjenek egyeztetni az 6vodapedagdgussal.

2.3. Az 6voda létesitményeinek, eszkozeinek hasznalata, sziilok 6vodaban tartéozkodasanak
rendje

A gyermekeknek, dolgozoknak joga az intézmény valamennyi helyiségét, 1étesitményét
rendeltetésszerlien, balesetmentesen hasznalni, fokozottan tigyelve a rendre, tisztasagra.

Az udvaron a gyermekek csak 6vodapedagogusi feliigyelettel tartézkodhatnak.

Ha a sziil6 eljott a gyermekéért és atvette 6t, de rovid ideig még az dvoda teriiletén tartozkodik, a
tovabbiakban O felelés a gyermekért. Az 6vodapedagdgusok csak azoknak a gyermekeknek a testi
épségéért vallalnak feleldsséget, akiknek a sziilei nem tartdozkodnak a gyermek kozelében.

A délutani érkezés utin a gyermekeikkel egyiitt kérjiik az ovoda épiiletét és udvarat a lehetd
legrovidebb idon beliil elhagyni!

Ovodabol a gyermeket a sziil, vagy sziild altal igazoltan irasban megbizott 14. éven feliili személy
viheti el.
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Ha a gyermekért az 6vond szamara ismeretlen személy jon, azt kérjiik eldre irasban jelezni. Ha a
szlilok varatlan akadélyoztatdsa miatt ismeretlen személy jon a gyerekért, akkor kérjiik, kozvetleniil
az 6vonot értesitse telefonon.

Rendezvényeinken a nem 6vodankba jard gyermekekért (kis testvér, nagy testvér, stb.) sziileik a
feleldsek.

A sziilok az 6voda létesitményeit, helyiségeit csak az 6vodavezetd engedélyével hasznalhatjak.

Az dvoda épiiletében sziilok, idegenek csak az dvodavezetd engedélyével tartozkodhatnak.

A csoportszobakba csak kivételes alkalmakkor mehetnek be a sziilok, hozzatartozok. Ilyen esetekben,
a helyiségben a valtocipd hasznalata kotelezo!

A gyermekmosddban, WC-ben, csak 6vodas gyermek €s 6vodai dolgozo, a tdlalokonyhakban csak
érvényes egészségiigyi konyvvel rendelkez6 dolgozo tartozkodhat, higiéniai okokbol, NNK
eléirasnak megfelelden.

Az intézmény teriiletén és annak 5 méteres korzetében dohanyozni és szeszes italt fogyasztani tilos!

A székhely 6voda parkolojanak bejarati nagykapujat meghatarozott rend szerint nyitjuk és zarjuk.
Reggel 6 ¢s 9 ora kozott, 12 és 13 ora kozott, valamint délutan 15 6ratdl nyitva tartjuk, amig gyermek
tartozkodik az épiiletben. 9 oratdl 12 oraig, illetve 13 6ratol 15 oraig a gyermekek biztonsaga
érdekében zarva tartjuk. A székhelyépiilet templom feldli bejarati ajtajat beliilrdl egy fehér fali
kapcsoloval lehet nyitni, ami az ajté melletti falon, ,,felnétt magassagban” talalhat6. Beliil kilincs
helyett egy ajtogomb biztositja, hogy gyermek felnott kiséret nélkiil ne tudjon kimenni az épiiletbdl.

A telephely 6voda utcai kapujan a kallantyut mindig be kell akasztani, hogy gyermek ne tudjon az
udvarrol egyediil kimenni. A gyermek védelmének, biztonsdganak érdekében az utcai kaput minden
esetben be kell csukni! A kapun kilépve a balesetek elkertilése végett a sziilok fogjak kézen
gyermekeiket!

3. GYERMEKKEL OSSZEFUGGO SZABALYOK

3.1. A gyermeki jogok és kotelességek

A gyermek az dvodaval jogviszonyban 4ll, amely az 6vodaba valé felvétellel, vagy més 6vodabol
torténd atvétellel jon 1étre. A 6vodai jogviszony kezdete a felvétel napja.

A sajatos nevelési igényli gyermek 6vodai jogviszonya létesitésének feltétele a szakértdi bizottsag
hatarozata, melyben az 6vodat kijeloli.

Megszlinik az dvodai elhelyezés:

® haa gyermeket mas dvoda atvette, az atvétel napjan,
® ha a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan (08. 31.).

A gyermeknek joga van arra, hogy:

® Lképességeinek, érdeklddésének, adottsdgainak megfeleld nevelésben részesiiljon,

® anevelési intézményben, biztonsadgban és egészséges kornyezetben neveljék, dvodai
¢letrendjét pihen6ido, jatékidod, testmozgas beépitésével, étkezési lehetdség biztositasaval
¢letkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki,
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® hitéleti nevelésben vegyen részt,

® eszemélyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatasdhoz valo jogat,
onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez valo jogat az
intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa azonban nem korlatozhat masokat
ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabbd nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, az
intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét, valamint a miivel6déshez valo jog
érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtését, fenntartasat,

® intézményiink eszkozeit (jatékok, fejlesztd eszk6zok), berendezéseit, felszereléseit
ingyenesen — de csak rendeltetésszerlien — hasznalja, azokra vigyaznia kell,

® Jllapotanak, személyes adottsaganak megfeleld megkiilonbdztetett ellatdsban — kiilonleges
gondozasban, rehabilitacids célu ellatadsban — részestiljon, és életkoratdl fliggetleniil a
pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért,

® csalddja anyagi helyzetétdl fliggden, kiilon jogszabalyban meghatarozott esetekben kérelmére
téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben részesiiljon, tovabba, hogy részben vagy
egészben mentesiiljon a térvényben meghatarozott, a gyermekeket terheld koltségek
megfizetése alol, illetve engedélyt kapjon a fizetési kitelezettség teljesitésének halasztasara
vagy a részletekben valo fizetésre.

A gyermek jogainak gyakorlasa soran nem sértheti tarsai €s a kdzosség jogait.

A gyermek abban az évben, amelyben a harmadik ¢€letévét betdlti, a nevelési év kezdd napjatol napi
négy orat koteles 6vodai nevelésben részt venni. A fenntart6 — a sziild kérelmére €és az dvodavezeto,
valamint a védono egyetértésével, a gyermek jogos érdekét szem elott tartva, a negyedik életév
betdltéséig felmentést adhat a kdtelezé dvodai nevelésben vald részvétel alol, ha a gyermek csaladi
koriilményei, képességeinek kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja.

Lehetdség van arra is, hogy a harmadik életév betoltése elott kezdjen a gyermek 6vodaba jarni, ennek
feltétele, hogy férdhelytdl fiiggden a felvételtdl szamitott 6 hdnapon beliil betdltse a harmadik
¢letévét és szobatiszta legyen.

Az 6voda vezetdje az ovodai felvételi kérelem elbiralasarol a dontést megalapozo indoklassal értesiti
a sziiloket.

A jegyz6 gondoskodik az 6vodai nevelésben részvételre kotelezettek nyilvantartasarol, a
nyilvantartasbol rendszeresen adatot k6zol a kormanyhivatal szamara.

A gyermek lakohelye, ennek hidnyaban tartozkodasi helye szerint illetékes korméanyhivatal latja el a
torvény vagy kormanyrendelet altal a feladat- és hataskorébe utalt feladatokat.

A telepiilési onkorményzat jegyzdje az 6vodas gyermekekrdl vezetett nyilvantartast megkiildi a
gyermek lakohelye vagy tartozkodasi helye szerint illetékes 6vodanak, altaldnos iskolanak.



Csillagvilag Reformétus Ovoda HAZIREND 2072 Zsambék, Pet6fi S. u.21-23.
3.2. Elvart viselkedési szabalyok

Az intézmény szellemiségebol adodoan a gyermekek, dolgozok viselkedésének, megjelenésének,
minden megnyilvanuldasanak az intézmeény értékrendjét kell tiikroznie.

Egyhazi ovodankba az jarhat, aki elfogadja és tiszteletben tartja elveinket, vallasos nevelési
programjainkat.

Az ovoda a fenntarto reformatus egyhaz kézremiikodeésével biztositja az ovodaban a gyermekek
hitbeli — lelki — erkolcsi nevelését, mégpedig életkori sajatossagaiknak megfeleloen.
Ovoddasainkat arra neveljiik, hogy

® tanuljak meg tisztelni a felndtteket,
® fogadjak el és szeressék egymast,
® tudjanak alkalmazkodni,

°

legyenek képesek kifejezni magukat.
A durva agressziv, csunya beszéd, hangoskodas nem fér ossze elveinkkel.

Torekvéseink sikere érdekében kérjiik a sziiloket, hogy otthon is ezeket az elveket erdsitsék
gyermekeikben.

A gyermekek, a dolgozok az éves munkatervben meghatdarozottak szerint kézos dhitatokon, Csalados
Istentiszteleteken, rendezvényeken vesznek részt. A munkatervben meghatarozott modon emlékeziink
meg az egyhazi tinnepekrol. Elvarjuk a csalddok részvételét is a meghirdetett k6zos intézmeényi és
egyhazi programjainkon.

® Az ovoda napi élete beszélgeto korrel, imadsaggal, énekléssel kezdodik.

® A hét egy napjan az ahitatunkat és a hittan foglalkozasokat a Reformatus Egyhazkézség
lelkipasztora tartja az ovodaban.

® A tanév soran 6 alkalommal a reformatus templomban Istentiszteleten vesziink részt
gyermekeinkkel. Az ovodai élet soran példamutato magatartassal, keresztyén normak
betartasaval sziikséges eldl jarni a gyermekek elott.

A gyermek megjelenése, oltozkodése

Tisztasag, dapoltsag, igényesség, kényelem jellemezze. Egészségi és kényelmi szempontok alapjan
sziikség van szobai, udvari (és esetleg alvashoz sziikséges) valtoruhara, tartalék ruhara (fehérnemii,
PpOlo, zokni vagy harisnya stb.). A ruhadarabokat, labbeliket jellel lassak el az esetleges keveredés
elkeriilése érdekében. A tornaterem hasznalatdhoz tornaruhdzat (tornaruha, tornacipd) sziikséges.

Kérjiik, hogy félelmet kelto dolgokat abrazolo ruhanemiikbe ne oltoztessék gyermekiiket az intézmény
szellemiségét tiszteletben tartva!

A balesetek elkeriilése végett kerjiik, hogy nyakldancot, gyiiriit, karperecet ne hordjon a gyermek
ovodankban. Az ovoddaba behozott értékekért felelosséget nem tudunk vallalni (ékszer, jaték stb.).
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3.3. Az ovodaba jarashoz nem sziikséges dolgok behozatala

Az dvodapedagogussal egyeztetve Ovodaba be lehet hozni olyan targyat, amelyhez a gyermek
ragaszkodik, az 6voddban szeretne megmutatni tarsainak. A jatékot tarolhatjak sajat zsadkjukban, a
csoportszobaban elhelyezett ,,kincses” zsebekben vagy dobozokban. Az 6vodaba behozott targyakeért,
az azokban bekovetkezett karért az intézmény nem vallal feleldsséget.

Az 6vodaba a tobbiekre nézve veszélyes targyat, jatékot (pl. szuro, vagoeszkozt, tizszerszamot)
behozni tilos! A sziil6 feladata és kotelessége naponta meggy6zddni arrdl, hogy gyermeke hozott-e
magaval ilyen targyat.

3.4. A gyermekek jutalmazdsa, értékelésének szempontjai

Alapelvkeént rogzitjiik, hogy a helytelen viselkedést — és/cselekvésformat elsésorban figyelem — és
Jjutalom megvonassal biintetjiik. Mdasok érdekeinek tiszteletben tartasat elvarjuk a gyermekektol. A
gyermeknek minden esetben-tisztaban kell lennie azzal, hogy mely viselkedése/cselekvése
kovetkezmeényeként vonjuk meg téle a figyelmet és a jutalmat.

A gyermek fizikai és lelki bantalmazasa, megszégyenitése tilos! Az adott szituaciobol valo kiemelést
agressziv magatartas/viselkedés esetén indokoltnak tartjuk. Ilyen esetekben torekedni kell arra, hogy
a gyermek minél elobb megnyugodhasson, ennek érdekében néhany perc gondolkoddast varunk el tole,
majd mas tevékenység felé iranyitjuk a figyelmet.

A gyermeket a tole elvarhatonal jobb teljesitményéért jutalomban részesitjiik. A jutalom elsdsorban
dicseretet jelent. A dicséretet a sziil6 tudomdsara hozzuk.

A gyermekek fejlesztését az ovodapedagogusok gyogypedagogus és pedagogiai asszisztens
segitségevel egyénre szabottan végzik. Ennek dokumentalasat az egyéni fejlodési naploban régzitik. A
,,bemenettol a kimenetig” kovetik végig az ovodapedagogusok a gyermek fejlodését, és ehhez,
valamint a gyermekek fejlesztéséhez szakszertii eszkoz all rendelkezéstinkre.

A gyermekek értékelésének szempontjai:

® Az ¢értékelésnél figyelembe veszik az otthonrdl hozott ismereteket, készségeket, valamint a
korosztalyuknak megfeleld tulajdonsédgokat.

® Anamnézis felvétele (beiratkozaskor) €s a beilleszkedés elokészitése az elsd 1€pés. Az
er6sodo gyermekvédelem, a beilleszkedési zavarokat és fejlddési lemaradéast mutatd
gyermekek szamanak emelkedése egyre inkabb sziikségesse teszi a megfigyelhetd gyermeki
reakciok hattértorténéseinek ismeretét.

® Elsdsorban a jatékban hasznalhat6 vizsgalati mddszereket alkalmazzuk a fejlddés nyomon
kovetésére 5 képességteriileten: testi érettség — motoros; érzelmi — akarati; szocializacios;
anyanyelvi; értelmi.
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3.5. A gyermek mulasztasanak igazolasara vonatkozé eldirasok

Ha az 6vodapedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektdl valo
elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb idén beliil értesiti a gyermek sziileit. A megbetegedett
gyermek hazavitelérdl a sziilo gondoskodik. A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott
idészakban nem latogathatja az dvodat.

Azt, hogy a gyermek ismét egészséges €s latogathatja az dvodat, részt vehet a foglalkozasokon,
orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét
pontos idOtartamat is.

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrél tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast
igazoltnak kell tekinteni, ha

® asziild eldzetesen bejelentette az 6vondnek, hogy gyermekét nem viszi el az 6vodéba,
® agyermek beteg volt, és azt a hdzirendben meghatarozottak szerint igazolja,

® a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni.

Ha a gyermek igazolas formdja igazolds hatarideje
tavolmaradésat nem
igazoljak, a mulasztas
igazolatlan. tdvolmaradds
oka
Betegség orvosi igazolas Betegség utan a visszateérés elsé napjan
az ovoddba érkezéskor az ovondnek kell
dtadni. (Orvosi igazolds hianyaban a
gyermek nem veheto be az ovodaba,
mivel gyogyult, egészséges allapota
jogszerti igazoldssal nem
alatamasztott.)
Varatlan, vagy hivatalos Hatosagi igazolas/sziil6i A hianyzast koveto elso napon, ovodaba
esemény igazolas irasban érkezéskor az ovononek kell atadni.
Csaladi program A gyermek ovondjének Legkésobb a hianyzast megelozo napon
elozetes tajékoztatdsa az ovononek kell atadni
irasban, megjelélve
tavolmaradas iddtartamat.
Egy hetet meghalado Irdsban kérelmezi a sziilé Legkésobb a tervezett tavolmaradas
hianyzas (nyomtatott vagy megkezdését megelozoen 3 nappal kell
elektronikus formdaban benyujtani az ovodavezetonek.
hivatalos e-mail), az
ovodavezeto engedélyezése.

Ha a gyermek torvényes kotelezettsége alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, €s egy nevelési évben
igazolatlanul tiz napnal tobbet mulaszt, az 6voda vezetdje értesiti — az iranyado jogszabalyokkal
osszhangban — 6vodas gyermek esetében az annak tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes
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altalanos szabalysértési hatdsagot €s a gyamhatosagot. Az értesitést kovetden a gyermekjoléti
szolgalat és az 6voda haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak
feltarasara figyelemmel meghatdrozza a veszélyeztetd és az igazolatlan hianyzast kivalto helyzet
megsziintetésével a gyermek érdekeit szolgald feladatokat.

Mi, a gyermekek érdekét szem el6tt tartva, a rendszeres 6vodaba jaras hivei vagyunk, ezért kérjiik a
sziilok is probaljanak ehhez alkalmazkodni!

3.6. Gyermek étkezése az ovodaban, étkezési téritési dij, 0vodaztatasi tamogatas
A gyermekek napi hdromszori taplalkozasanak megszervezése az 6voda feladata.

Az 6voda koteles a felhasznalt élelmiszerekbdl ételmintat 72 éran at a hiitben megdrizni (NNK),
kivéve a kirandulasokra késziilt tizorait €s a vitaminpotlasra szolgéld plusz gylimdlesot, zoldséget. Az
ételminta elrakdsa vonatkozik a sziilok altal behozott (sziiletés- és névnap), kinaldasra szant édességre
is (NNK-eloiras). Az eloirasok szerint csak szavatossagi idovel ellatott, vagy aznap vasarolt,
szamlaval igazolt ételeket vehetiink at.

Az ovoda teriiletén a gyermek egyéni etetése, nassoltatasa otthonrol hozott étellel (csokolade, turo
rudi, cukorka, banan, iidito stb.) tilos, a tobbi gyermek elott nem etikus, valamint az évoda tisztan
tartasat is hatraltatja.

Az étkezések idOpontja: folyamatos reggeli 8.00 és 9.00 ora kozott, tizorai (gytimdles) 10.00 — 11.00
kozott, ebéd 12.00 és 13.00 ora k6zott, uzsonna 15.00 — 15.30 6ra kozott.

A gyermek ovodai ellatasra akkor jogosult, ha az étkezési téritési dijat a sziilok meghatarozott
idOpontig (minden honap 15-ig) a targyhonapban befizetik. Az étkezési dij befizetésérdl papir alapu
vagy elektronikus formaban kapnak értesitést a sziilok.

Informacidinkat, kiirasainkat kérjiik figyelemmel kisérni. Annak a sziilonek, aki nem tesz eleget
befizetési kotelezettségének gyermeke 6vodai étkezését nem all médunkban biztositani.

Az étkezéshez nyujtott szocialis timogatasok mértéke a torvény altal biztositott szabalyok szerint
kertil elbiralasra. Minden nevelési év elején Sziildi nyilatkozat formajaban és 6nkormanyzati
hatarozat bemutatasaval igazoljak a kedvezményre jogosultsagukat.

3.7. A gyermek étkezése lemonddasanak, jovdirdsanak rendje

A bejelentés napjan 9 oradig a kovetkezo napra tudjuk lemondani az étkezést, az ezen idopont utdn
tortent hianyzasbejelentés mar csak a 2 nappal késobbi étkezésre vonatkozhat.

Kérjiik, minden esetben jelezzék, hogy mikor ter vissza a gyermek az ovodaba, hogy étkezésérol
idében gondoskodni tudjunk.
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4. SZULO AZ OVODABAN
4.1. A sziilé jogai

A sziilo joga a szabad ovodavalasztas (allami, egyhazi, magadn-).

A sziilé joga, hogy megismerje az ovoda pedagogiai programjat, szervezeti és miikodési szabalyzatat,
hazirendjét, és tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol.

A sziilé joga, hogy sajat gyermeke fejlodeésérol, magaviseletérdl rendszeresen részletes és érdemi
tajékoztatast, a gyermek neveléséhez segitséget, tandacsokat kapjon. Joga van az intézmény vezetoje és
a pedagogus hozzdjaruldasaval részt vennie a foglalkozasokon, gyermekének megfigyelése érdekében.
Kezdeményezheti sziiloi szervezet, ovodaszék létrehozasat, és abban tevékenyen részt vehet.

A halmozottan hatranyos helyzetii gyermek sziilojét megilleti az a jog, hogy gyermeke ovoddba
jaratasahoz — a gyermekek védelmerdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo torvényben meghatarozottak
szerint — anyagi tamogatast kapjon.

A sziilonek az ovodai élet szervezésével kapcsolatos észrevételét, irasbeli javaslatat a nevelési-
oktatasi intézmény vezetdje, a neveldtestiilet, a sziilok szervezete megvizsgalja, és arra a
megkereséstol szamitott 15 napon beliil a sziilok szervezetétol, legkésobb a harmincadik napot kéveto
elsé iilésen erdemi valaszt kapjon.

A sziilot megilleti az a jog, hogy személyesen vagy képviseloi utjan — jogszabalyban meghatarozottak
szerint — részt vegyen az érdekeit érinto dontések meghozatalaban.

Ha a gyermek sziiloje ovodaztatasi tamogatasra jogosult, a gyermeknek egy ovodai nyitvatartasi
napon legalabb hat orat az ovodaban kell tartozkodnia.

Az ovoda vezetdje az alabbi intézkedést teszi:

e az els6 igazolatlan nap utan irdsban tajékoztatja a sziil6t a mulasztas kdvetkezményeirdl.

e a kifizetés esedékességét megeldzden — a jegyzo altal meghatarozott idépontban — tajékoztatja a
jegyz6t azoknak a napoknak a szadmarol, amelyrdl a gyermek igazoltan és igazolatlanul az 6vodabol
mulasztott, feltéve, hogy a januar—jiniusi, vagy a julius—decemberi idészakban a mulasztott napok
szama egyiittesen meghaladja az 6vodai nevelési napok huszondt szdzalékat, tovabba arrdl, hogy a
mulasztott napok szdma nem érte el a fenti mértéket,

e ¢értesiti a jegyzOt, ha a gyermek dvodai elhelyezése megsziinik.

4.2. A sziild kotelességei

A sziilo kotelessége, hogy gondoskodjon gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkolcsi, hitéleti
fejlodeéséhez sziikséges feltételekrol.

Kisérje figyelemmel gyermeke fejlodését.

Az ovoda az ovoddas gyermekek fejlodését folyamatosan nyomon koveti (fejlodési naplo) és
félévenkent irasban rogziti.

Az ovodas gyermek fejlodéserol a sziilot folyamatosan tajékoztatni kell.

Ha a gyermeket neveld 6vodapedagdgus a gyermek iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettségének
elérése érdekében indokoltnak tartja, az 6voda vezetdje tajékoztatja a sziilot a kotelességekrol,
tovabba a kotelességek nem megfeleld teljesitésébdl eredd kovetkezményekrol.

Amennyiben a sziil6 az 6voda dontésében foglaltaknak 6nként nem tesz eleget, az 6voda vezetdje a
jogszabalyban foglaltak alapjan, a sziil6i egyet nem értést alatdmasztd nyilatkozat megkiildésével
értesiti a gyermek lakohelye szerint illetékes kormanyhivatalt.
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A sziild kotelessége, hogy biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres ovodaba jardsat. A hatalyos
jogszabalyok értelmében, amikor a gyermek betolti a harmadik életévét, a nevelési év elsé napjatol
(szeptember 1.) ovodakotelessé valik, mely szerint napi négy oran keresztiil, a szervezett
foglalkozasok idején ovodai nevelésben kell részestiilnie.

Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozo pedagogusokkal, és résziikre az
egyiittnevelés érdekeben a sziikséges tajékoztatdst adja meg.

A sziilo kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsaddson, tovabba biztositsa
gyermekének az ovodapszichologusi vizsgalaton és a fejleszto foglalkozasokon valo részvételét, ha a
gvermekkel foglalkozo pedagogusok kezdeményezésére a nevelotestiilet erre javaslatot tesz. Ha az e
bekezdesében foglalt kotelezettségének a sziilo nem tesz eleget, a kormanyhivatal kételezi a sziilot
kotelezettségének betartasara.

Hatranyos helyzetii, illetve ovodakdteles koru gyermek ovodai nevelése nem sziinhet meg a befizetési
kotelezettség elmulasztasa vagy igazolatlan hianyzas miatt. Amennyiben a sziilo masik ovodaba
kivanja vinni a gyermekeét, az uj ovoda igazolasat meg kell kérni. Visszajelzés hianyaban értesiteni
kell az illetékes jegyzot.

Tartsa tiszteletben az ovoda dolgozoinak emberi méltosagat és jogait.
A pedagogus, valamint az 6 munkajat segito alkalmazottak, a neveldi-oktatoi munka, illetve a

gyermekekkel 6sszefiiggo tevékenységiik soran biintetojogi védelem szempontjabol kozfeladatot ellato
személynek szamitanak.

.3. Sziilokkel valo kozos nevelési elvek kialakitasa

Ovodank szamdra a legfontosabb a gyermekekben és dltaluk a csalddokban kialakitani, megalapozni
a keresztény értékeket.

Célunk olyan szeretetteljes, csaladias legkor kialakitasa, amelyben a gyermekek biztonsagot, torodést
és odafigyelést kapnatk.

Az ovodankba jaro gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felnotteket, szeressék és
fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat.

Esetleges konfliktusaikat ne durvasaggal, erdszakossaggal, arulkoddssal oldjak meg.

Ezen torekvéseink és sikereink érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék
gyermekeikben. Példaaddasukkal segitsék ovodankat céljaink megvalositasaban.

A kozos feladat, munka érdekében kérjiik, hogy az intezményben rendezett egyhazi és ovodai
tinnepeken, programokon minél gyakrabban vegyenek részt.

4.4. Kapcsolattartas, egyiittmiikiodés lehetoségei
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A sziiloknek lehetoségiik van arra — és igényeljék is —, hogy az ovodankban folyo pedagogiai munka
kialakitasaban a megfelelo forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel segitsék elé a kozos
gondolkozast.

Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfelelobb modszer szerint neveljiik, sziikség van
az igazi egyiittmitkodésre, nyitottsagra és oszinteségre.

Kerjiik, probléema vagy konfliktus esetén mindenképpen keressék fel az ovondét, illetve az 6voda
vezetojet. Nem etikus, értékrendiinkkel nem osszeegyeztetheto az a magatartas, mikor probléma,
konfliktus esetén nem az illetékessel torténik annak megbeszélése.

Egyiittmiikodésre alkalmas forumok:

o Sziil6i értekezletek (évente kétszer)

¢ Nyilt napok, bekapcsoldodas a projektekbe

e K6z0s rendezvények, linnepek

e Csalados Istentiszteletek (évi 6 alkalom)

e Fogadoorak (vezetdvel, ovondkkel, vagy egylittesen)
o Az 6vondkkel vald rovid, esetenkénti megbeszélések

Gyermekiikkel kapcsolatban informaciot, tajékoztatast csak a gyermek sajat ovonditdl, vagy az
ovodavezetojétol kérjenek. Mas alkalmazottnak (6vodatitkar, dajka, mas csoportbeli
ovodapedagogus) nincs kompetenciaja a gyermekrol informaciot adni.

Az ovodatitkar a gyermek étkezésének megrendelésérol-lemonddsarol mond informdciot, a csoportos
dajka a gyermek gondozasi feladataihoz kapcsolodo informaciokat kozolheti (pl. evett-e, hol a
ruhdja, 6ltozoszekrény rendjének betartatasa, sziiloi segitések nyomon kovetése: gyiimélcsnaptar,
tisztasagi csomag).

5. EGESZSEGES ELETMODRA VONATKOZO SZABALYOK

5.1. Egészségfejlesztés

A teljes korti egészségfejlesztés célja, hogy az intézményben elt6ltott idoben minden gyermek
részesiiljon a teljes testi-lelki jollétét, egészségét, egészségi allapotat hatékonyan fejlesztd, az
intézmény mindennapjaiban rendszerszertien miikddo egészségfejlesztd tevékenységekben.

Az egészségtejlesztés olyan folyamat, amelynek eredményeképpen a pedagodgusok az intézményben
végzett tevékenységet, a pedagdgiai programot €s szervezeti mikkodést tigy befolyasoljak, hogy az a

gyermek egészségi allapotanak kedvezd irdnyu valtozasat idézze eld.

Az 6voda mindennapos miikodésében kiemelt figyelmet forditunk a teljes korti egészségfejlesztéssel
Osszefliggd feladatokra, amelyek kiilonosen:
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e az egészséges taplalkozas,

¢ a mindennapos, frissité mozgas, szabad mozgas lehetdsége,
e a testi €s lelki egészség fejlesztése,

¢ a bantalmazas megeldzése,

e a baleset-megeldzés €s elsdsegélynyujtas,

e a személyi higiéné.

Az egészséges ¢letmodra vonatkozo szabalyok betartasa az intézményben mindenki szaimara
kotelezo.

6. VEDO, OVO ELOIRASOK

Az SZMSZ-ben meghataroztuk azokat a védd, 6vo eldirdsokat, amelyeket a gyermekeknek az
intézményben valo tartdzkodas soran meg kell tartaniuk.

A gyermekek rendszeres egészségiigyi feliigyeletét €s ellatasat az intézményben ovodaorvos és a
vedond biztositja. Az ovodaban barmely teriiletet érinté szakorvosi vizsgalathoz a sziilo irdasbeli
engedélye sziikséges.

Ovodankban csak teljesen egészséges gyermek tartozkodhat. Beteg, megfizott, gyégyszert, liz- vagy
kéhogéscsillapitot szedo, még labadozo gyermek behozatala az ovoddba az 6 gyogyulasa és a tébbi
gyermek egészségének megorzése érdekében nem megengedett. llyen esetben az ovondnek kotelessége
a gyermek atvételének a megtagadasa.

A nevelési év alatt betegség esetén haromnapos hidnyzas utan orvosi igazolds bemutatasa kotelezd az
NNK altal eldirt szabalyoknak megfelelden.

Laz, hanyas, hasmenés, hasgorcs, ismeretlen eredetii kititések (herpesz virus, kotohartya) esetén az
6vond értesiti a szlilét, hogy minél hamarabb vigye el a gyermeket. Ezutan mar a sziilé gondoskodik
az orvos felkeresésérdl. Ezekben az esetekben a gyermek csak orvosi igazolassal johet ujbol az
6vodaba.

Allando, rendszeres, napkozbeni gyogyszeres kezelést igényld, de nem fert6z6 gyermek
gyogyszerének beaddsat az ovodapedagogusokkal egyeztetve tudjuk megoldani, amennyiben a
miivelet problémamentes (allergia, asztma, diabetes, epilepszia, szivbetegség).

Fert6z0 betegség (rubeola, baranyhimld, skarlat, majgyulladas, szalmonella, tetl) esetén a sziilének
bejelentési kotelezettsége van. Intézménylink a bejelentést kovetden jelez az NNK-nak, €s fertdtlenitd
takaritast végez.

Minden évben 1 alakalommal — valamint sziikség szerint — balesetvédelmi bejarast tartunk és a
felmertiil0 teenddket elvégezziik.

Baleset esetén a balesettdl fiiggden helyben vagy szakorvosi rendeldintézetben latjuk el a gyermeket
a sziil6k azonnali értesitése mellett. A balesetekrdl a sziikséges bejelentéseket megtessziik.
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A gyermekbalesetek megeldzése érdekében az 6vodapedagogusok a gyermekeket életkoruknak
megfeleld balesetvédelmi oktatdsban részesitik. A veszélyforrasokra minden esetben felhivjuk a
gyermekek figyelmét.

Az 6vond teenddje baleset, vagy napkdzben megbetegedd gyermek esetén: a gyermeket
haladéktalanul el kell 1atni, mikdzben a csoport feliigyeletét meg kell szervezni. A baleset
sulyossagatol fiiggden, illetve eszméletvesztés, lazgorces esetén orvosrol kell gondoskodni (mentd,
orvos kihivésa, elszéllitasa orvoshoz).

A gyermekvédelmi felelds minden nevelési év elején felmérd bejarast végez a csoportokban,
konzultalva az ott dolgozd 6vodapedagdgusokkal. Nyilvantartast vezet a kiilonb6zo
veszélyeztetettségben 1évo gyermekekrol és a torvényességi eljarast lefolytatja.

A gyermekvédelmi felelds neve €s elérhetdsége a csoportok faliujsagan megtekinthetd.

7. ZARO RENDELKEZESEK

7.1. A hazirend hatalybalépése

A hézirend 2023. év 09. ho 01. napjan a nevel6testiilet altali elfogadasaval 1ép hatalyba, €s
visszavondsig érvényes. A feliilvizsgalt hazirend hatdlybalépésével egyidejlileg az el6z6 érvényét
veszti.

7.2. A hazirend feliilvizsgalata
A hazirend feliilvizsgélatara sor kertiil jogszabalyi el6iras alapjan, illetve jogszabalyvaltozas esetén,
vagy ha mddositasat kezdeményezi az intézmény neveldtestiilete, az 6vodaszék, a sziiloi szervezet.

A kezdeményezést és a javasolt modositast az intézményvezetdhoz kell beterjeszteni.
A hézirend modositasi eljarasa megegyezik megalkotasanak szabdalyaival.

Kelt: Zsambék, 2023. 08. 20.

intézményvezetd
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